
附件1：
   在线会议申请表
	申请时间
	20   年   月   日
	会议类型
	口电话会议   口视频会议

	发起部门
	

	经办人
	
	联系方式
	

	会议名称
	

	会议时间
	20   年   月   日   时至20   年   月   日   时

	会议平台
	

	会议直播链接
	

	会议赞助商
	

	会议人数
	         人
	会议负责人
	


备注：此单适用于在线会议申请，会议负责人审批同意后，提交至学会秘书处。
附件2：
《在线会议存档目录》

	序号
	存档资料内容

	1
	会议通知

	2
	会议议程

	3
	嘉宾简介+照片

	4
	网络平台签订的租用协议

	5
	与赞助商须签订的赞助合同

	6
	会议全程录像


